MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI
YATAGAN MESLEK YUKSEKOKULU

INSAAT TEKNOLOJISI PROGRAMI
2023-2024 YAZ STAIJI
UYGULAMA ESASLARI



> Ogretilen teorik bilgilerin, uygulama agsamasi ile

coe\Jeoe .o

giderilmesi amaciyla Ingaat Teknolojisi programi

ogrencilerinin staj yapmalari gerekmektedir.



Stajlar, resmi kurumlarda (T.C. Karayollari, DSI, Iller
Bankasi, Cevre ve Sehircilik Bakanligr vb.), 6zel sektérde
faaliyet gosteren insaat firmalarinda ve staj komisyonunun

uygun goérecegqi diger isyerlerinde yapilabilir.

***Staj yerinin segimi ve basvurular o6zel olarak
yapilabilecegi gibi T.C. Cumhurbagkanhigi Insan Kaynaklari
Ofisi Kariyer Kapisi portalinda bulunan Ulusal Staj

Programina basvurarakta yapilabilecektir.



Stajin toplam siresi 20 is giindddr.

MESLEK STAIJI:

SANTIYE+BURO STAJI / 20iS GUNU
(5 AKTS)



SANTIYE STAJININ KONUSU

Santiye staji genel olarak, santiye galisma diizenini ve proje
aplikasyon islerinin yapilmas: konularini kapsar. Oncelikle
santiye g¢alisma sartlarinin  hazirlanmasi, is yohetim
organizasyonunun belirlenmesi, imalat ve uygulamaya yonelik
ihtiyaglarin (is glicd, is makinesi, ingsaat malzemesi vb.) tespiti
incelenir. Zemin etitleri, aplikasyon, is makineleri, malzeme
temini ve o&zellikleri, topografik c¢alismalar, kazi ve dolgu
isleri, kalip, donati ve betonarme igleri, duvar, dograma, siva

ve boya-badana isleri ile ilgili bilgiler toplanir.



BURO STAJININ KONUSU

Biro staji; etit, proje, organizasyon, imar uygulamalari, is
yonetimi ve programlanmasi, metraj, hakedis ve maliyet
hesaplari ile ilgili konulari kapsar. Staj siresince; yapilan
proje ile ilgili verilerin tfoplanmasi, projenin onaydan
gecirilmesi, baglangici ve yapimi siirecinde yapilacak islemler,
baglayici kanunlar, yonetmelikler ve diger prosediir hakkinda
bilgi edinilir. Bununla birlikte, isveren-yiklenici iligkileri ve
organizasyonlari ile statik analiz ve mimari analiz yazilimlari

incelenebilir.



MESLEK STAJI iCiN YAPILMASI GEREKEN ISLEMLER



1. ADIM: STAJ BASVURUSU iCiN GEREKLI iSLEMLER (Form1, Form2 ve

Form3)

2. ADIM: STAJ ASAMASINDA YAPILMASI GEREKENLER (Staj defterinin

doldurulmasi)

3. ADIM: STAJ BiTIMINDE YAPILMASI GEREKENLER (Staj defteri ve

Staj Sicil Fisi (Form 4) teslimi)



1. ADIM: STAJ BASVURUSU ICIN GEREKLI ISLEMLER

(Form1, Form2 ve Form3’un doldurulmasi ve teslimi)



> Basvuru igleminde kullanilacak olan “Isyeri Basvuru ve
kabul formu-akseptans” (Form 1), Staj komisyonuna
basvuru formu (Form 2) ve Ogrencinin S6K basvuru
formu (Form 3)'unu okulumuzun web sayfasindan Insaat
bolimi sayfasina girerek sagdaki sekmelerde bulunan

Meslek Staji bélimiinden indirebilirsiniz.



Okulumuzun web sayfasina giriniz. Boélimler/insaat bolimi
sekmesini seciniz.
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Gelen sayfadan Meslek staji sekmesini seciniz.

v @ inssat Boloma - Yatagan Mesle X MESLEK STAl-ingaat Bolmi - X | + — X
<« » C 23 insaatb.mu.edu.tr QU W im} a Q
3] Haberler igin Turkiy.. B GoogleGevii & Google §J Cambridge Dictiona..  # Longman Dictionary... [ iletisim-Bilimsel Ara..  #§ 15 Yag Psikolojisi Ne... [ Erasmus+ Programi.. SN Editorial System -R.. U Surolegeg.. [ TUBITAK-2209 [ MEKANIK-STATIK ~ [3 YAPI MALZEMELER| »

) Mugla Sitki Kogman Universitesi/Yatagan Meslek Yiksekokulu

u insaat Bolimii

ANASAYFA KURUMSAL v  ADAY OGRENCILER v  PROGRAMLAR v  ILETISIM

Duyurular Baglantilar

Shncel iy bomnmamsKiadic Ingaat B&lOmii Ders Miifredat >
Akademik Takvim >
Ogrenci Bilgi Sistemi >

Uzaktan Egitim Ders Yonetim Sistemi >

Ogrenci Sifre Islemleri )
Ogrenci Belge Islemleri >
Belge / Dokiiman / Dilekceler >
Ingaat B&lGmi Ders Icerikleri >

Kariyer Planlama ve Mezunlarla lligkiler >
Koordinatorliga

Aday Ogrenciler D

Mezun Bilgi Sistemi 2




Meslek staji belgeleri olarak yuklenmis Form1, Form2, Form3
ve Form 4’l indiriniz.
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> Form 1 Ogrenci-Akseptans dilekgesinin dgrenciye ait kismi égrenci
tarafindan doldurulacak ve s6z konusu dilekge 6grencinin staj yapacagi
kurumdaki firma yetkilisi ve yetkili miihendis, mimar tarafindan
doldurulup onaylanarak tekrar 6grenciye teslim edilecekfir.

> Form 2 (Ogrencinin staj komisyonuna basvuru formu) Ogrencinin staj
yapmak istedigine dair staj komisyon baskanigina vermesi gereken
dilekgedir.

> Form 3 (Ogrencinin SGK bagvuru formu) Ogrencinin herhangi bir sosyal
glvenlik kurumuna bagl sigortasinin olup olmadigini belirten, SGK
kurumundan onayli dilekcedir.

Form 1, Form2 ve Form 3 6grenci tarafindan hazirlanarak en gec 11
Haziran 2024 tarihine kadar danisman hocasina teslim edilecektir.




STAJ TARIHLERI
 Staj Kabul belgesi son teslim tarihi: 11 Haziran 2024

 Stajlar igin baglangi¢ ve bitis tarihi (5 giin)  : 01-29 Temmuz 2024
 Stajlar igin baglangi¢ ve bitis tarihi (6 giin)  : 01-24 Temmuz 2024

Mezun durumunda olan 6grenciler icin;

Staj defteri teslim tarihi : 26 Agustos 2024
* Milakat tarihi . 27 Aqustos 2024

Devam eden ogrenciler icin;

Staj defteri teslim tarihi : 21 Ekim 2024
* Milakat tarihi : 22 Ekim 2024



Insaat bolimu sayfamizda bulunan staj tarihleri;

alindigl, Form 1 ve Form 2 ile birlikte verilmesi gereken belgedir.
STAJ SICIL Fis

isyeri yetkilileri tarafindan doldurulmasi gereken bu form

FORM 4 |&Srencinin stajimin igyeri tarafindan degerendirilmesini saglar.
Kapali zarf igerisinde posta ile ya da elden ulagtinlmasi
Eerekmekiedin.

ISTAJ DEFTERI

Orencinin yapmig oldugu staj calismasini aktard g defrerdir.

D:';?;Ri Staj defteri doldurulduktan sonra is yeri tarafindan her sayfasi
onaylanarak (kase-imza) staj bittikten sonra teslim ettigi
belzedir

MESLEK STAJI TARIHLERI
STAJ iTi HAFTALIK
STAJBITIS | STAJ
BASLANGIG ™ aRiHi™ |sOResi | SOHSMA
TARIHI SURESI
01.07.2024 12.08.2024 3015 Gin 5Gin
01.07.2024 05.08.2024 3015 Gind 6 Gin
01.07.2024 29.07.2024 20 I; Glnd 5Gin
01.07.2024 24072024 2015 Gini 6 Gin
01.07.2024 16.08.2024 4015 Gind 6 Gin
01.07.2024 26.08.2024 40 I; Giind 5Gin
24 062024 03.05.2024 6015 Gini 6 Gin
01.07.2024 10.05.2024 60 15 Gind 6 Gin




2. ADIM: STAJT ASAMASINDA YAPILMASTI GEREKENLER (Staj Sicil
Fisi (Form 4) ve Staj defterinin doldurulmasi)



> Staj esnasinda kullanilacak olan Staj Defteri'nizi
okulumuzun Ogrenci isleri biirosundan  temin
edebilirsiniz yada okulumuzun web sayfasindan Ingaat

bolimi sayfasina girerek sagdaki sekmelerde bulunan

Meslek Staji boliminden indirebilirsiniz.



STAJ ASAMASI

* Gerekli iglemleri famamlayip stajina baslayan 6grencinin
staj yaptigr kurum, staj komisyonu iyeleri tarafindan
dizenli olarak aranarak 6grencinin stajina devam edip
etmedigi takip edilecektir.

 Cumartesi glnleri de staja devam edecek olan dgrenci,
staj yapilan kurumdan, Cumartesi giinleri de calisildigina
dair bir dilekge almali ve bu dilekgeyi staj defterinin
sonuna eklemelidir. Aksi takdirde, Cumartesi gtnleri
yaptlan stajlar, toplam staj glininden ¢ikartilacaktir.

* Higbir surette Pazar giinleri staj yapilamayacaktir.



STAJ DEFTERI DOLDURMA ESASLARI

Staj defteri doldurulurken isyerinde gergeklestirilmis isler
teknik bir dille anlatilmali, giinlik tutma tarzi anlatimlardan
kaginilarak konularin teorik anlatimina da deginilmelidir.
Her giin icin en az 1tam sayfa doldurulmasi gerekmektedir.

Ana metinler el yazisiyla, tilkenmez ya da dolma kalemle
doldurulmalidir. Eklenecek tablo ya da bilgisayar ciktilar:
varsa bunlar ek dosya ile verilmelidir.

Staj yapilan her giin igin 6grencinin de icinde bulundugu en
az bir fotograf (biiro staji da dahil) staj defterine
eklenmelidir.

Fotograflar bos A4 kagidina veya staj defteri sayfasina,
imkan varsa renkli yoksa siyah-beyaz ¢ikti olarak alinmalidir,
fotograf kagidina baskilar kabul edilmeyecektir.



STAJ DEFTERI DOLDURMA ESASLARI
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3. ADIM: STAJ BITIMINDE YAPILMASI GEREKENLER (Staj defteri ve
Staj Sicil Fisi (Form 4) teslimi)



STAJ DEFTERI ve STAJ SICiL FiSi (Form 4) TESLIMI

- Staj sicil fisi, yetkili miihendis, mimar tarafindan doldurulmahdir.
Mihendis, Mimar 6grenci igin not vermeli ve kisa bir degerlendirme
yapmalidir. Sicil figinin igine konuldugu zarf, mihendis, mimar
tarafindan kapatilmali, mihiirlenmeli ve sonra 6grenciye teslim
edilmelidir. Stqj sicil figlerinin bulundugu zarflarin kapal ve mihdrlii
olup olmadigi, staj defterinin teslimi sirasinda staj komisyonu uyesi
tarafindan kontrol edilecektir.

Teslim Edilecek Evraklar:

« Staj defteri ve ekleri (Varsa Cumartesi calisir belgesi, fotograf,
proje vb.),

« Staj Sicil Fisi (Form 4) (Yetkili mihendis, mimar tarafindan
doldurulmus, kapali ve miihirld zarf igerisinde)

« Staj defteri ve eklerinin 21 Ekim 2024 tarihinde ilgili danigman
hocaya teslim edilmesi gerekmektedir. Bu sire disinda staj
evraklar: kabul edilmeyecektir.

« Staj degerlendirme sonuglari 22 Ekim 2024 tarihinde staj
komisyonu uyeleri tarafindan yapilacak olan milakat sonrasinda ilan
edilecektir.




**|nsaat bolimi sayfamizda bulunan MESLEK STAJI IS AKIS
DIYAGRAMI kismindan anlatilan adimlar takip edilebilir.
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BASARILI BIR STAJ DONEMI
GECIRMENIZI DILERIZ.




